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Acta No. GIA/ORD/07/2025

Acta levantada con motivo de la Séptima Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato, realizada el 01 de diciembre de 2025.

En la ciudad de Guanajuato, Guanajuato, siendo las 11:14 a.m., del 01 de diciembre de 2025, se reunieron las
personas integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA); con el objetivo de celebrar la Séptima
Sesion Ordinaria, en términos de los dispuesto en los articulos 50 primer péarrafo, 51 primer parrafo y 54 de la
Ley General de Archivos' y sus correlativos en la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato?, ademas de los
articulos 1ro., 5fraccion |, 11, 27 fraccion XI, 53 fraccion V, 56 fraccion |, 57 fraccion |, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 64
y 65 de los Lineamientos en Materia de Organizacion y Conservacion de Archivos del Tribunal Estatal Electoral
de Guanajuato?, siendo el orden del dia el siguiente:

ORDEN DEL DIA

L. Lista de asistencia;

Il. Declaracion de quérum;

Il Lectura y aprobacion del orden del dia;

V. Analisis, discusion, y en su caso, validacion de las propuestas de modificacion a los
Lineamientos en Materia de Organizacion y Conservacion de Archivos del Tribunal
Estatal Electoral de Guanajuato. (incluye los Criterios para el tratamiento de los
documentos de archivo electronicos y digitales y los Criterios para la integracion de
expedientes fisicos en soporte papel, en concordancia con lo previsto en la propuesta de
modificacion de los numerales 11 Sexies y 15 Bis de los lineamientos citados)

V. Asuntos generales, y;

VI. Clausura de la sesion.

Z\QQA@@

PRIMERO. Lista de asistencia. En uso de la voz, el secretario técnico, procede a pasar lista de las personas que
fueron convocadas mediante oficio TEEG-GIA-016/2025 de fecha 21 de noviembre de 2025, encontrandose
presentes las siguientes:

Nombre Area
Albarran Garcia Isis Nevai Instituto de Investigacion y Capacitacion Electoral
Campos Lajovich Cynthia Patricia Segunda Ponencia
Guerrero Meza Miguel Angel Unidad de Informética
Hernandez Roa Nelly Verdnica Organo Interno de Control
Lopez Loza Antonio Direccion de Archivos

" En adelante LGA.

2 En adelante LAEGTO.

3 En adelante Lineamientos.

4 A partir de las modificaciones, el numeral se actualizé a 11 Septies.
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Macias Aguirre Juan Manuel Oficialia Mayor

Martinez Mejia Alejandro Javier Secretaria General
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Reynoso Valenzuela Francisco de Jesus Primera Ponencia

Serrano Luna Maria Dolores Unidad de Transparencia

Uvalle Luna Lourdes Direccion General de Administracion
Se sefiala que las personas integrantes del GIA, Noemi Alvarez Hernandez, Jefa de la Unidad de Comunicacion =

Social, asi como Carla Ivette Martinez Balderas, Secretaria Coordinadora de la Tercera Ponencia, no se
encontraron presentes en el desarrollo de la sesion, quienes se excusaron con posterioridad a la misma mediante
correo electronico de fecha 2 de diciembre del afio en curso.

SEGUNDO. Declaracion de quérum. En uso de la voz, el secretario técnico, refiere a la presidenta de este
grupo colegiado que, al encontrarse la mayoria de las personas convocadas existe quérum legal para llevar a
cabo esta sesion ordinaria.

TERCERO. Lectura y aprobacion del orden del dia. El secretario técnico somete a consideracion del GIA,

mismo que se proyecta para conocimiento de las personas integrantes.

Se aprueba por unanimidad de las personas integrantes del GIA presentes el orden del dia.

CUARTO. Anélisis, discusion, y en su caso, validacion de las propuestas de modificacion a los
Lineamientos en Materia de Organizacion y Conservacion de Archivos® del Tribunal Estatal Electoral de

Guanajuato®, al respecto, secretario técnico precisa lo siguiente:

1. Las propuestas de modificacion tienen como finalidad, dar continuidad, y en su caso, concluir el
desarrollo de las actividades del objetivo especifico 6 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico?,

que refiere:
Nivel Normativo \;\
Objetivo especifico 6: Armonizar la normativa interna en materia de archivos acorde con la
legislacion local y nacional.
Actividad OE 6.1: Actualizacion de normativa interna.
Actividad OE 6.2: Actualizacion de normativa interna en el &mbito electrénico.
2. El anexo 1 corresponde a la propuesta de actualizacion de los numerales 8, 9, 10 y adicion de los .
numerales 10 Bis y 10 Ter.

Texto actual Propuesta de actualizacion

5 En adelante, Lineamientos. -
6 En adelante, TEEG.
7 En adelante, PADA.
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CAPITULO SEGUNDO

De la documentacion de comprobacion administrativa
inmediata y de apoyo informativo

Articulo 8. La documental de comprobacién administrativa
inmediata, es aquella que hace las veces de
comprobantes, vales de copias, registros de visitantes,
documentacion ~ comprobatoria  de  envio de
correspondencia, tarjetas de asistencia, y otras de dicha
naturaleza.

Articulo 9. La documentacion de apoyo informativo es una
fuente secundaria, tales como, boletines de prensa,
periddicos, y otros de esa naturaleza, su valor reside en su
contenido que funge de auxilio a las atribuciones y
actividades asignadas.

Articulo 10. En los casos de los articulos 8 y 9 su
conservacion no debera exceder un afo de guarda en AT,
ni debera transferirse al AC; su baja debera darse de
manera inmediata al término de su utilidad.

CAPITULO SEGUNDO
De la documentacion de comprobacién administrativa
inmediata y de apoyo informativo

Articulo 8. La documentacion de comprobacion
administrativa inmediata es aquella que hace las veces de
comprobantes, vales de copias, registros de visitantes,
documentacion ~ comprobatoria de  envio  de
correspondencia, tarjetas de asistencia, las cédulas de
notificacion por estrados, asi como otras de dicha
naturaleza.

Articulo 9. La documentacion de apoyo informativo es una

ni debera transferirse al AC; su baja debera darse de
manera inmediata al término de su utilidad.

Articulo 10 Bis. En relacion con las cédulas de notificacion
por estrados referidas en el numeral 8, deberan depurarse
por eliminacion por trituracion de manera bimestral, accién
aejecutar por la Oficialia Mayor. Material que debera poner
a disposicion de la DGA para su reciclado.

Articulo 10 Ter. En relacion con los articulos 8 a 10 Bis, la
responsabilidad de la eliminacion por trituracion recaera en
la persona titular del area productora de documentacion,
debiendo, en su caso, poner a disposicion de la Direccion
General de Administracion el material triturado para su
reciclado.

Referente al articulo 10 Bis, el Oficial Mayor sefiala que, el plazo bimestral es idéneo para depurar dichas
cédulas, ya que conservarlas un afo es innecesario; sin embargo, hay discrepancia en relacién con el plazo de
conservacion de las notificaciones por estrados, ello, atendiendo a que articulo 91 del Reglamento Interior de
este Tribunal establece por lo menos un afio; lo que se contrapone a

la propuesta.

Por lo que, se sefiald que seria el Pleno de este Tribunal quien determine el plazo que podria aplicarse a la
conservacion de dichos documentos, sin embargo, se acuerda asentar en una nota al pie del numeral referido

a fin de sugerir la adecuacion planteada.

3. Elanexo 2 corresponde a la propuesta de adicion del numeral 15 Bis:

Texto actual

A

Propuesta de actualizacién
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TITULO CUARTO
CAPITULO CUARTO
De la integracion de expedientes

Sin correlativo

TITULO CUARTO
CAPITULO CUARTO
De la integracion de expedientes

[..]
Articulo 15 Bis. Con el objetivo de homologar la

integracion de los expedientes, se emitiran los criterios
correspondientes.

Al respecto, se sefala que:

e Enfecha 5 de septiembre de 2025 se llevo a cabo la reunion de trabajo con las coordinaciones de las
ponencias y personal de la SG, a efecto de llegar a consenso en la forma de homologar la integracion

fisica de los expedientes jurisdiccionales.

e En adicién al punto previo, se remitio el anexo 2.1, correspondiente a los criterios a que se hace
referencia en el numeral 15 Bis, intitulados Criterios para la integracion de expedientes fisicos en
soporte papel del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato.

En relacion con el formato del anexo 2, la Titular de la UT sefiala que se requiere uniformar el tipo y tamafio de
letra, asi como el uso de siglas o abreviaturas, se sustituye "APD" por “areas productoras de documentacion”.

En relacion con el formato del anexo 2.1, la Titular de la UT sefiala que se requiere uniformar el uso de
mayUsculas y minlsculas, lo cual se atiende y modifica, a fin de unificar.

4. Elanexo 3 corresponde a la propuesta de adicion del numeral 56 Bis:

Texto actual

TITULO CUARTO

Reglas de operacion

Capitulo Segundo

De las sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo

Sin correlativo

vl

TITULO CUARTO

Reglas de operacion

Capitulo Segundo

De las sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo

[.]

Articulo 56 Bis. Las sesiones ordinarias y extraordinarias
del grupo interdisciplinario de archivos podréan realizarse de
manera presencial o a través del uso de medios
alternativos de comunicacion, prevaleciendo la primera, y
utilizandose la segunda, cuando por cargas laborales sea
necesario.

e
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En ninguna circunstancia, podra utilizarse la modalidad de
medios alternativos de comunicacion en la (s) sesion (es)
ordinaria (s) en las cuales se valida el programa anual de
desarrollo archivistico y el informe de cumplimiento del afio
inmediato anterior.

Asimismo, no podran realizarse bajo esta modalidad mas
del 40 por ciento de las sesiones convocadas durante un
ejercicio.

La modalidad bajo la cual se llevara a cabo la sesion
ordinaria o extraordinaria quedard plasmada en
convocatoria correspondiente.

Al respecto, la Titular de la UT sefiala que se requiere uniformar el tipo y tamafio de letra, lo cual se atiende a fin

de dar uniformidad; asimismo, por consenso de las personas integrantes del GIA presentes se sefiala que no

podran realizarse mediante el uso de medios alternativos de comunicacion mas del 40 por ciento de las

sesiones convocadas durante un ejercicio.

5. Elanexo 4 corresponde a la propuesta de modificacion del articulo 11, y la adicion de los numerales 11

Bis a 11 Septies:

Texto actual

Propuesta de actualizacion

CAPITULO TERCERO
De los documentos electronicos

Articulo 11. La organizacion de los documentos
electronicos se llevara a cabo de la misma forma que los
de papel. EI TEEG cuenta con una herramienta
informatica denominada SIDTEEG, la cual permitira llevar
un control de los documentos digitalizados.

En el proceso de captura de los documentos, se tomara
en cuenta la serie de dicho documento, considerando la
clave que le corresponda, de acuerdo con el CGCA.

El proceso de captura y clasificacion de la documentacion
en este sistema electronico estara reglamentado por el
manual correspondiente, que para tal efecto se emita y
valide por el GIA y aprobacion del Pleno.

CAPITULO TERCERO
De los documentos electronicos

Articulo 11. La organizacion de los documentos
electronicos se llevara a cabo de la misma forma que los de
papel. El TEEG contara con la herramienta informatica que
se desarrolle o adquiera para la gestion de documentos
electronicos o digitales.

En el proceso de captura de los documentos, se tomaré en
cuenta la seccion y serie de dicho documento,
considerando la clave que le corresponda, de acuerdo con
el CGCA.

El proceso de captura y clasificacion de la documentacion
en este sistema electronico estara reglamentado por el
manual correspondiente, que para tal efecto se emita y
valide por el GIA y aprobacién del Pleno.

Articulo 11 Bis. Se entendera por documento de archivo
electrénico aquel que su origen es en soporte fisico, sin
embargo, requiri6 del uso de alguna herramienta y
programa informatico para su transformacion. Son

Y S

caracteristicas del documento de archivo electrénico:

}Q
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|, Validez: Estos documentos produciran los mismos
efectos administrativos, juridicos, fiscales o
contables que los escritos en un soporte de fisico
0 impreso.

Il.  Autenticidad: Deben mantener su identidad e
integridad a lo largo del tiempo debido a que es lo
que afirma ser, que ha sido creado o enviado por
la persona que se asevera lo hizo y que fue
producido en el momento en que se declara, por lo
cual debe garantizarse que en las transferencias
se asegure la inalterabilidad de la informacion, la
estabilidad de los soportes de conservacion de la
informacion y la definicion de restricciones de
acceso y modificacion para evitar cualquier
alteracion accidental o de mala fe.

lll.  Confidencialidad: Estrategias, politicas, técnicas,
reglas, guias, practicas y procedimientos
tendientes a prevenir, proteger y resguardar de
dafio, supresion, eliminacion no autorizada,
alteracion, ocultamiento o  sustraccion  del
documento de archivo electrénico, en la mayor
medida posible.

IV. Integridad: Garantia de que la informacién
contenida en el documento no ha sufrido
modificaciones no autorizadas en su contenido
(cumple con el propésito para el cual fue creado),
estructura (el software necesario para su
representacion 'y las  posibilidades de
interoperabilidad con otros sistemas en funcién de
las normas empleadas para su disefio), contexto
(los metadatos que preceden al contenido y
cumplen con la funcion de demostrar la
procedencia y el entorno en que el documento fue
creado), y demas aspectos esenciales.

V.  Disponibilidad: Localizado, recuperado,
presentado y se tiene acceso a la informacion, con
independencia del origen de los dispositivos de
almacenamiento, para mostrar la actividad que lo
produjo.

Articulo 11 Ter. Se entendera por documento digital
aquel que su origen fue a través de una herramienta y/o
programa informatico, y no requiere medidas de
autenticacion especificas.

Articulo 11 Quater. Se entenderd por documento de
archivo digital aquel que su origen fue a través de una
herramienta y/o programa informatico, y por ello, que
cuenta con medidas de autenticacion especificas.

\
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Articulo 11 Quinquies. Se entendera por medida de
autenticacion, como el proceso que verifica que una
persona servidora publica es quien dice ser, confirmando
su identidad, a través de determinados mecanismos, por
ejemplo, usuario y contrasefa, firma electronica simple, 7
firma electronica avanzada, etc.

Articulo 11 Sexies. Con el objetivo de homologar el
tratamiento a los documentos de archivo electrénicos o
digitales se emitiran los criterios correspondientes.

Articulo 11 Septies. Se deben eliminar todos aquellos
documentos que carecen de utilidad para el desarrollo de
las funciones institucionales o sin valor administrativo.

Al respecto, la Titular de la UT y quien asiste por la Primera Ponencia sefialan que, debian realizarse algunas
adecuaciones, por lo tanto, se llegd a consenso con las personas integrantes del GIA, quedando de la siguiente
manera:

a)

Mediante oficio numero TEEG-SG-DA-025/2025 de fecha 12 de noviembre de 2025, el Director de
Archivos, expone e informa al Organo de Gobierno por conducto de Presidencia del Tribunal, los
motivos por los cuales no se aplico el Sistema Integrado de Gestién Documental (SIDTEEG).

En relacion con la adicion del articulo 11 Sexies8, y los criterios a los que se hace referencia en e
mismo, y a fin de dar cumplimiento a lo previsto en el objetivo especifico 6, y el desarrollo de actividadés
del punto 6.2 del PADA del TEEG; se realizaron dos reuniones de trabajo, la primera celebrada el 08
de octubre y la segunda de fecha 11 de noviembre, cuyo resultado fue el documento intitulado Criterios
para el tratamiento de los documentos de archivo electronicos y digitales del Tribunal Estatal
Electoral de Guanajuato, mismo que se presenta como anexo 4.1

Agregar la definicion de documento electrénico, quedando de la siguiente manera:

Articulo 11 Bis. Se entendera por documento electrénico, aquel que se produce, gestiona o transmite
mediante medios electronicos y que suele estar asociado a un software o sistema especifico para su
funcionamiento, teniendo de manera enunciativa, mas no limitativa, las siguientes caracteristicas:

I. Depende de un sistema o medio electrénico para crearse o visualizarse (por ejemplo, un
expediente electronico en un sistema de gestion).

Il. Puede incluir metadatos generados automaticamente.

lll. Puede tener validez legal si cumple parémetros de integridad, disponibilidad y autenticidad.

Modificar la definicion de documento de archivo electrénico, quedando de la siguiente manera:

Articulo 11 Ter. Se entendera por documento de archivo electrénico aquel que forma parte de un
archivo institucional porque registra una actividad, trémite, funcién o atribucion, y por tanto posee valor
administrativo, legal, fiscal o histérico, teniendo de manera enunciativa, mas no limitativa, las siguientes
caracteristicas:

I. Nace en un sistema electrénico o se conserva dentro de él.

8 A partir de las modificaciones, el numeral se actualizé a 11 Septies.

Péagina | 7

&0 X teegto




WNDOS /l{

Av. Santa Fe # 27, Col. Yerbabuena @08 ”?ﬁn\\'
C.P. 36250 | Guanajuato, Gto. S @@‘(1303&\- \
473 732 9597 | 473 732 8091 L{? ‘w&\\\)

S}'Jl
473 732 2839 \\
" E\\ 3 |
g‘;\%-,'\hé
Il. Posee metadatos archivisticos para garantizar su autenticidad y trazabilidad.
lll. Se integra en un expediente electrénico o hibrido.
IV. Estéa sujeto a normatividad archivistica.

¢) Modificar la definicion de documento digital, quedando de la siguiente manera:

Articulo 11 Quater. Se entendera por documento digital aquella informacion generada, almacenada o 7\
transmitida en formato numérico (bits) que puede ser procesada por computadoras o dispositivos
electrénicos, teniendo de manera enunciativa, mas no limitativa, las siguientes caracteristicas:
I. - No requiere necesariamente un sistema formal para su creacion.
Il. - Puede ser cualquier archivo digital: imagenes, PDF, audios, videos, hojas de calculo, efc.
lll. Puede o no tener valor archivistico. &
IV. Es un archivo en formato digital, sin importar su funcién o procedencia.

d) Modificar la definicion de documento de archivo digital, quedando de la siguiente manera:

Articulo 11 Quinquies. Se entenderd por documento de archivo digital aquel cuya forma de
representacion es digital, teniendo de manera enunciativa, més no limitativa, las siguient

caracteristicas

I. Creado originalmente en digital (born digital) o resultado de una digitalizacién con proceso de \|
certificacion o control archivistico. ‘

Il. Tiene valor archivistico (administrativo, legal, fiscal o histérico).

I, Puede no depender de un sistema especializado para existir (a diferencia del documento

electrénico).
IV. Puede estar en PDF, imagen TIFF, Word, etc.
V. Debe cumplir criterios de autenticidad e integridad propios de los archivos.

Los numerales subsecuentes permanecen sin modificaciones. Cabe sefialar, que estas adecuaciones se veran
también reflejadas en el anexo 4.1.

Una vez agotado el analisis y discusion de las propuestas de modificacion a los Lineamientos en Materia de
Organizacion y Conservacion de Archivos del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato. (incluye los Criterios para
el tratamiento de los documentos de archivo electronicos y digitales y los Criterios para la integracion de
expedientes fisicos en soporte papel, en concordancia con lo previsto en la propuesta de modificacién de los
numerales 11 Sexies® y 15 Bis de los lineamientos citados) se somete a consideracion de las personas
integrantes del GIA, quienes manifiesten su votacién levantando la mano de conformidad, votando por
unanimidad de las personas presentes.

6. Finalmente, se propone remitir al Pleno de este Tribunal para su correspondiente anélisis, y en su caso
aprobacion de las modificaciones propuestas, el documento intitulado: Acuerdo relativo a la

actualizacion de los Lineamientos en materia de organizacién y conservacion de archivos del

Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato, el cual, presentara de manera consolidada la Direccion de

Archivos a mas tardar el dia 5 de diciembre de 2025, considerando los siguientes apartados:

a. Antecedentes.

9 A partir de las modificaciones, el numeral se actualizé a 11 Septies.
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Siglas y abreviaturas.
Marco normativo.

Objetivo.
Actualizacion'®: é

Texto actual Actualizacion

Paoo

f.  Hoja de firmas de las personas integrantes del GIA.
g. Lineamientos actualizados.

Por lo antes referido, se instruye a la Direccion de Archivos a realizar las adecuaciones correspondientes, a fin
de remitir a la Presidencia de este Tribunal, por conducto de la Presidencia del GIA:

e Actade la Séptima Sesion Ordinaria del GIA.

o Copia simple de las minutas de las reuniones de trabajo referidas.

e Acuerdo relativo a la actualizacion de los Lineamientos en materia de organizacion y conservacion de
archivos del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato.

Al respecto, las personas integrantes del GIA presentes manifiesten su conformidad. I ()

QUINTO. Asuntos Generales. En este momento, en uso de la voz, la presidenta de este grupo colegiado hace
de conocimiento que, el pasado viernes 28 de noviembre de 2025, se llevo a cabo la ceremonia de premiacion
sobre el reconocimiento al Mérito Archivistico 2025 organizado por el Consejo del Estado de Guanajuato en }L
materia de archivos, en el cual, este Tribunal obtuvo: =~

e Tercer lugar en la categoria cumplimiento normativo.
e Reconocimiento de participacion en las categorias: patrimonio histérico documental y proyecto de
mejora archivistica.

Se sefiala que no existen mas asuntos generales a tratar.
SEXTO. Enseguida, el secretario técnico informa que agotados los puntos del orden del dia y al no quedar ‘
pendientes por tratar en la presente sesion de este 6rgano colegiado, se da por terminada la Séptima Sesion
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato, siendo las 11

horas con 35 minutos del dia 01 de diciembre de 2025, levantandose la presente acta por la presidenta,
constando de 10 fojas, firmando al margen y al calce las personas que en ella intervinieron. - CONSTE.

10 Para facilidad de lectura, se propone presentar la actualizacion en tabla con texto actual y propuestas, asi como la
secuencia de los numerales modificados.
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

Nelly Verorr
Organo Intefno de Control

Unidad“de Informatica

4 Albarran Garcia
Instituto de Investigacion y Capacitacion Electoral

ESTA HOJA CORRESPONDE AL ACTA LEVANTADA CON MOTIVO DE LA SEPTIMA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE GUANAJUATO,

REALIZADA EL DIA 01 DE DICIEMBRE DE 2025.
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